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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Назначение Политики.
1.1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных 

данных в ГПОУ «Читинский медицинский колледж» (далее - Политика) 
разработана в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №2 152- 
ФЗ «О персональных данных».

1.1.2. Действие настоящей Политики распространяется на все операции, 
совершаемые Оператором с персональными данными с использованием 
средств автоматизации или без их использования.

1.1.3. Политика подлежит опубликованию на официальном сайте 
Колледжа.

1.2. Цели Политики.
1.2.1. Целью Политики является обеспечение защиты прав и свобод 

субъектов персональных данных при обработке их персональных данных 
Колледжем.

1.3. Основные понятия.
1.3.1. Для целей Политики используются следующие понятия:
персональные данные- любая информация, относящаяся к прямо или

косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных);

персональные данные, разрешенные субъектом персональных 
данных для распространения- персональные данные, доступ
неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных 
данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения в 
порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ 
«О персональных данных»;

субъект персональных данных- физическое лицо, которое прямо или 
косвенно определено, или определяемо с помощью персональных данных;

оператор- государственный орган, муниципальный орган, юридическое 
или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 
организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а 
также определяющие цели обработки персональных данных, состав 
персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 
совершаемые с персональными данными;

обработка персональных данных- любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными 
данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных;
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автоматизированная обработка персональных данных- обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных- действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данных- действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 
кругу лиц;

блокирование персональных данных- временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных);

уничтожение персональных данных- действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных;

обезличивание персональных данных- действия, в результате 
которых становится невозможным без использования дополнительной 
информации определить принадлежность персональных данных конкретному 
субъекту персональных данных;

информационная система персональных данных- совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств;

конфиденциальность информации- обязательное для выполнения 
лицом, получившим доступ к определенной информации, требование не 
передавать такую информацию третьим лицам без согласия ее обладателя;

трансграничная передача персональных данных- передача 
персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 
иностранного государства, иностранному физическому лицу или 
иностранному юридическому лицу;

угрозы безопасности персональных данных- совокупность условий и 
факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе 
случайного, доступа к персональным данным, результатом которого могут 
стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, предоставление, 
распространение персональных данных, а также иные неправомерные 
действия при их обработке в информационной системе персональных данных;

уровень защищенности персональных данных- комплексный 
показатель, характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает 
нейтрализацию определенных угроз безопасности персональных данных при 
их обработке в информационных системах персональных данных.

1.4. Область действия.
1.4.1. Положения Политики распространяются на все отношения, 

связанные с обработкой персональных данных, осуществляемой Колледжем:
-  с использованием средств автоматизации, в том числе в 

информационно-телекоммуникационных сетях, или без использования 
таких средств, если обработка персональных данных без использования
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таких средств соответствует характеру действий (операций), 
совершаемых с персональными данными с использованием средств 
автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с 
заданным алгоритмом поиск персональных данных, зафиксированных 
на материальном носителе и содержащихся в картотеках или иных 
систематизированных собраниях персональных данных, и (или) доступ 
к таким персональным данным;

-  без использования средств автоматизации.
1.4.2. Настоящей Политикой должны руководствоваться все сотрудники 

Колледжа, осуществляющие обработку персональных данных или имеющие к 
ним доступ.

2. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
ДАННЫХ

2.1. Основанием обработки персональных данных Оператором 
являются:

- Конституция Российской Федерации;
- Трудовой кодекс Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации;
- Федеральный закон от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных»;
- Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997г.№ 188 «Об 

утверждении перечня сведений конфиденциального характера»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.2008г.

№ 512 «Об утверждении требований к материальным носителем
биометрических персональных данных и технологиям хранения таких данных 
вне информационных систем персональных данных»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008г.
№ 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки
персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012г. 
№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных»;

- Приказ Роскомнадзора от 05.09.2013г. № 996 «Об утверждении 
требований и методов по обезличиванию персональных данных»;

- Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013г. № 21 «Об утверждении состава 
и содержания организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных»;

- Устав ГПОУ «Читинский медицинский колледж»;
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- Договоры, заключаемые между Оператором и субъектами 
персональных данных;

- Согласия субъектов персональных данных на обработку 
персональных данных;

- Иные основания, когда согласие на обработку персональных данных 
не требуется в силу закона.

3. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

3.1. Обработка персональных данных осуществляется Колледжем в 
следующих целях:

-  выполнение возложенных законодательством Российской Федерации 
функций, полномочий и обязанностей в сфере образования;

-  ведение образовательной деятельности;
-  ведение бухгалтерского, кадрового и воинского учета;
-  привлечение и отбор кандидатов на работу у оператора;
-  оформление договорных отношений в соответствии с

законодательством Российской Федерации (осуществление гражданско
правовых отношений);

-  осуществление расчета заработной платы и иных выплат и удержаний, 
оказание платных образовательных услуг в установленном порядке;

-  обеспечение социальными льготами в соответствии с
законодательством Российской Федерации и нормативными 
документами оператора;

-  обеспечение личной безопасности в период обучения;
-  организация физкультурно-оздоровительных, спортивных и культурно - 

развлекательных и иных мероприятий для обучающихся и работников 
организации;

-  реализация иных уставных задач;
-  рассмотрение обращений и сообщений граждан, подготовка ответов;
-  ведение официального сайта организации;
-  предоставление доступа пользователю к сервисам, информации и 

материалам, содержащимся на сайте;
-  подготовка ответов на вопросы посетителей сайта; совершенствование 

способов и методов представления информации на сайте; улучшение 
обслуживания его пользователей;

-  осуществление пропускного режима.

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. В соответствии с целями обработки персональных данных, 
указанными в разделе 3 настоящей Политики, Колледжем осуществляется
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обработка следующих категорий субъектов персональных данных:
-  работники;
-  уволенные работники;
-  представители контрагентов (покупателей, поставщиков), участники 

закупок;
-  близкие родственники работников;
-  близкие родственники уволенных работников;
-  физические лица, с которыми заключен договор гражданско-правового 

характера;
-  обучающиеся;
-  близкие родственники обучающихся;
-  законные представители обучающихся;
-  поступающие;
-  близкие родственники поступающих;
-  законные представители поступающих;
-  иные лица, персональные данные которых необходимы для реализации 

уставных задач (граждане, аккредитованные в качестве общественных 
наблюдателей, и др.);

-  граждане, персональные данные которых необходимы для рассмотрения 
обращений граждан;

-  посетители сайта/ граждане, заполнившие на сайте форму обратной 
связи;

-  физические лица, персональные данные которых необходимы для 
организации пропускного режима.
4.2. В соответствии с целями обработки персональных данных, 

указанными в разделе 3 настоящей Политики, Колледжем осуществляется 
обработка следующих персональных данных:

4.2.1. Работники:
-  ФИО;
-  ИНН;
-  СНИЛС;
-  пол;
-  реквизиты трудового договора;
-  дата рождения;
-  гражданство;
-  данные документа, удостоверяющего личность;
-  дополнительные сведения, которые субъект персональных данных 

пожелал сообщить о себе;
-  банковские реквизиты;
-  сведения о наличии (отсутствии) судимости;
-  сведения об инвалидности;
-  сведения о прохождении медицинского осмотра;
-  фотография;
-  сведения об образовании;
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-  квалификация по документу об образовании;
-  направление подготовки или специальность по документу об 

образовании;
-  ученая степень;
-  ученое звание;
-  стаж работы;
-  квалификационная категория;
-  сведения о повышении квалификации;
-  сведения о профессиональной переподготовке;
-  сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
-  контактные телефоны (или иной вид связи).

4.2.2. Уволенные работники:
-  ФИО;
-  ИНН;
-  СНИЛС;
-  пол;
-  реквизиты трудового договора;
-  дата рождения;
-  гражданство;
-  данные документа, удостоверяющего личность;
-  дополнительные сведения, которые субъект персональных данных 

пожелал сообщить о себе;
-  банковские реквизиты;
-  сведения о наличии (отсутствии) судимости;
-  сведения об инвалидности.

4.2.3. Представители контрагентов (покупателей, поставщиков), 
участники закупок:

-  ФИО;
-  контактные телефоны (или иной вид связи);
-  дополнительные сведения, которые субъект персональных данных 

пожелал сообщить о себе.
4.2.4. Близкие родственники работников:

-  ФИО;
-  контактные телефоны (или иной вид связи);
-  дополнительные сведения, которые субъект персональных данных 

пожелал сообщить о себе.
4.2.5. Близкие родственники уволенных работников:

-  ФИО;
-  контактные телефоны (или иной вид связи);
-  дополнительные сведения, которые субъект персональных данных 

пожелал сообщить о себе.
4.2.6. Физические лица, с которыми заключен договор гражданско

правового характера:
-  ФИО;
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ИНН;
СНИЛС;
пол;
дата рождения;
данные документа, удостоверяющего личность; 
банковские реквизиты;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных 
пожелал сообщить о себе.
4.2.7. Обучающиеся:
ФИО;
ИНН;
СНИЛС;
пол;
дата рождения;
данные документа, удостоверяющего личность;
банковские реквизиты;
сведения о смене ФИО;
фотография;
реквизиты договора;
место рождения;
гражданство;
сведения об изменении гражданства; 
реквизиты документа об образовании; 
адрес регистрации; 
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи); 
сведения о воинском учете;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о социальных льготах, на которые обучающийся имеет право
в соответствии с законодательством;
социальный статус;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных 
пожелал сообщить о себе;
данные полиса обязательного медицинского страхования; 
сведения о прохождении медицинского осмотра;
адрес электронной почты;
результаты индивидуальных достижений;
сведения об инвалидности.
4.2.8. Близкие родственники обучающихся:
ФИО;
контактные телефоны (или иной вид связи);
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных 
пожелал сообщить о себе.
4.2.9. Законные представители обучающихся:
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ФИО;
контактные телефоны (или иной вид связи);
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных 
пожелал сообщить о себе.
4.2.10. Поступающие:
ФИО;
фотография;
СНИЛС;
пол;
реквизиты договора; 
дата рождения; 
место рождения; 
гражданство;
реквизиты документа об образовании; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
адрес регистрации; 
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи); 
сведения о воинском учете;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о социальных льготах, на которые обучающийся имеет право в
соответствии с законодательством;
социальный статус;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных 
пожелал сообщить о себе;
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
банковские реквизиты;
адрес электронной почты;
результаты индивидуальных достижений;
сведения об инвалидности;
результаты освоения образовательной программы основного общего 
или среднего общего образования, указанных в представленных 
поступающими документах об образовании и (или) документах об 
образовании и о квалификации.
4.2.11. Близкие родственники поступающих:
ФИО;
контактные телефоны (или иной вид связи);
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных 
пожелал сообщить о себе.
4.2.12. Законные представители поступающих:
ФИО;
контактные телефоны (или иной вид связи);
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных
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пожелал сообщить о себе.
4.2.13. Граждане, персональные данные которых необходимы для 

рассмотрения обращений граждан:
-  ФИО;
-  дата рождения;
-  адрес регистрации;
-  адрес проживания;
-  контактные телефоны (или иной вид связи);
-  адрес электронной почты;
-  дополнительные сведения, которые субъект персональных данных 

пожелал сообщить о себе.
4.2.14. Посетители сайта/ граждане, заполнившие на сайте форму 

обратной связи:
-  ФИО;
-  контактные телефоны (или иной вид связи);
-  дополнительные сведения, которые субъект персональных данных 

пожелал сообщить о себе.
4.2.15. Физические лица, персональные данные которых необходимы 

для организации пропускного режима:
-  ФИО;
-  данные документа, удостоверяющего личность.

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
ДАННЫХ

5.1. Обработка персональных данных Оператором осуществляется 
следующими способами:

-  неавтоматизированная обработка персональных данных;
-  автоматизированная обработка персональных данных с передачей 

полученной информации по информационно-телекоммуникационным 
сетям или без таковой;

-  смешанная обработка персональных данных.
5.2. Перечень действий, совершаемых Оператором с персональными 

данными:
-  сбор;
-  систематизация;
-  накопление;
-  хранение;
-  уточнение (обновление, изменение) использование;
-  распространение (в том числе передача);
-  обезличивание;
-  блокирование;
-  уничтожение;
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-  также осуществление любых иных действий в соответствии с
действующим законодательством Российской Федерации.
5.3. Обработка персональных данных Оператором осуществляется при 

условии получения согласия субъекта персональных данных (далее -Согласие) 
за исключением установленных законодательством Российской Федерации 
случаев, когда обработка персональных данных может осуществляться без 
такого Согласия.

5.4. Субъект персональных данных принимает решение о 
предоставлении его персональных данных и дает Согласие свободно, своей 
волей и в своем интересе.

5.5. Согласие дается в любой позволяющей подтвердить факт его 
получения форме. В предусмотренных законодательством Российской 
Федерации случаях Согласие оформляется в письменной форме.

5.6. Условием прекращения обработки персональных данных может 
являться достижение целей обработки персональных данных, истечение срока 
действия Согласия или отзыва Согласия субъектом персональных данных, а 
также выявление неправомерной обработки персональных данных.

5.7. Согласие может быть отозвано путем письменного уведомления, 
направленного в адрес Оператора заказным почтовым отправлением.

5.8. Оператор для достижения целей обработки может передавать 
персональные данные субъектов персональных данных по мотивированным 
указаниям и запросам Министерства здравоохранения Российской Федерации. 
При этом с субъектом персональных данных оформляется в письменной 
форме Согласие на распространение его персональных данных.

5.9. Оператор при обработке персональных данных принимает или 
обеспечивает принятие необходимых правовых, организационных и 
технических мер для защиты персональных данных от неправомерного или 
случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, предоставления, распространения персональных данных, а 
также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

5.10. Хранение персональных данных осуществляется в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, в течение срока не 
дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, кроме 
случаев, когда срок хранения персональных данных установлен федеральным 
законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
получателем по которому является субъект персональных данных.

5.11. При осуществлении хранения персональных данных Оператор 
использует базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации.
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6. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И 
УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА 
ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ

ДАННЫМ

6.1. В случае подтверждения факта неточности персональных данных 
или неправомерности их обработки, персональные данные подлежат их 
актуализации Оператором, или их обработка должна быть прекращена 
соответственно.

6.2. Факт неточности персональных данных или неправомерности их 
обработки может быть установлен либо субъектом персональных данных, 
либо компетентными государственными органами Российской Федерации.

6.3. По письменному запросу субъекта персональных данных или его 
представителя Оператор обязан сообщить информацию об осуществляемой 
им обработке персональных данных указанного субъекта. Запрос должен 
содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 
персональных данных и его представителя, сведения о дате выдачи указанного 
документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие 
субъекта персональных данных в отношении с Оператором (номер договора, 
дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные 
сведения) либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки 
персональных данных Оператором, подпись субъекта персональных данных 
или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного 
документа и подписан электронной подписью в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

6.4. Если в запросе субъекта персональных данных не отражены все 
необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к 
запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ.

6.5. В порядке, предусмотренном п.6.3., субъект персональных данных 
вправе требовать от оператора уточнения его персональных данных, их 
блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 
неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 
являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав.

6.6. При достижении целей обработки персональные данных, а также в 
случае отзыва субъектом персональных данных Согласия, персональные 
данные подлежат уничтожению если:

-  оператор не вправе осуществлять обработку без Согласия субъекта 
персональных данных;

-  иное не предусмотрено Договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 
персональных данных;

-  иное не предусмотрено иным соглашением между Оператором и 
субъектом персональных данных.
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6. СФЕРЫ ОТВЕТСТВЕННОСТИ

6.1. Лица, ответственные за организацию обработки персональных 
данных в ГПОУ «Читинский медицинский колледж».

6.1.1. Директор назначает лицо, ответственное за организацию 
обработки персональных данных.

6.1.2. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных 
данных, выполняет следующие функции:

-  осуществляет внутренний контроль за соблюдением Колледжем и 
сотрудниками Колледжа законодательства Российской Федерации о 
персональных данных, в том числе требований к защите персональных 
данных;

-  доводит до сведения сотрудников Колледжа положения 
законодательства Российской Федерации о персональных данных, 
локальных актов по вопросам обработки персональных данных, 
требований к защите персональных данных;

-  организовывает прием и обработку обращений и запросов субъектов 
персональных данных или их представителей и (или) осуществляет 
контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов.
6.2. Ответственность
6.2.1. Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона «О 

персональных данных», несут предусмотренную законодательством 
Российской Федерации ответственность.

7. ИЗМЕНЕНИЕ ПОЛИТИКИ

7.1. ГПОУ «Читинский медицинский колледж» имеет право вносить 
изменения в настояЕцую Политику. Новая редакция Политики вступает в силу 
с момента её утверждения.
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Юрисконсульт_ И.А. Байкина
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